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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT sehingga Pedoman Penggunaan PAK
Online Tendik PLP dapat disusun. Pedoman ini dapat digunakan oleh tenaga kependidikan
PLP yang hendak mengisi portofolio, dan mengajukan kenaikan pangkat/jabatan melalui

SISTER.

Tim mengucapkan terimakasih kepada semua pihak yang terkait. Semoga seluruh pihak
yang terkait dengan pengembangan sumberdaya di lingkungan Kemenristekdikti dapat

memanfaatkan keberadaan SISTER dengan baik.

Jakarta, Desember 2020

Tim Penyusun



Sekilas Tentang PAK Online Tendik

PAK Online Tendik merupakan bagian dari SISTER (Sistem Informasi Sumberdaya
Terintegrasi), dimana aplikasi SISTER sudah terintegrasi dengan PDDIKTI (Pangkalan Data
Pendidikan Tinggi), sehingga dengan adanya SISTER diharapkan seluruh aktivitas tridarma
dosen dan aktivitas tenaga kependidikan dapat didokumentasikan secara baik dan dapat
digunakan untuk kepentingan lainnya misalnya peningkatan karir melalui pengajuan

angka kredit dan lain sebagainya.

Untuk saat ini PAK Online Tendik hanya memfasilitasi pengajuan angka kredit untuk
Jabatan Fungsional Pranata Laboratorium Pendidikan. Data dasar dari tenaga
kependidikan PLP yang akan mengajukan kenaikan pangkat adalah data yang berasal dari
system informasi registrasi SDM (http://sdm.pddikti.ristekdikti.go.id) yang diinput oleh
Perguruan Tinggi dalam mendaftarkan tenaga kependidikanya untuk mendapatkan NITK
(Nomor Induk Tenaga Kependidikan), sehingga NITK menjadi syarat utama tenaga
kependidikan PLP dalam mengajukan penilaian angka kredit secara online menggunakan

aplikasi SISTER.

Data portofolio yang diinput oleh tenaga kependidikan PLP kedalam SISTER dapat
divalidasi oleh bagian kepegawaian perguruan tinggi, pimpinan pt, pimpinan kopertis dan
Kemenristekdikti. Setelah divalidasi, data-data didalam SISTER akan memutakhirkan

database PDDIKTI.

Data portofolio yang dapat diinput oleh tenaga kependidikan PLP pada aplikasi SISTER
diantaranya adalah data pendidikan/diklat, aktivitas pengelolaan laboratorium,
pengembangan profesi dan aktivitas penunjang sesuai dengan Permendikbud Nomor 145

tahun 2014.



Menggunakan PAK Online Tendik

Penilai yang dapat menggunakan SISTER untuk melakukan penilaian angka kredit harus

memenuhi persyaratan sebagai berikut:

1. Tercatat dalam Pangkalan Data Pendidikan Tinggi
2. Memiliki akun SISTER

3. Sudah ditugaskan untuk menilai tenaga kependidikan PLP

SISTER

Sistem Informasi Sumberdaya Terintegrasi
PTN

USERNAME

Tulis username/email anda...

PASSWORD

Tulis [2-355'\-'\-'3[':1 dandad..

Lupa password? Belurmn memiliki akun? Daftar di sini.

&= tanya.sisterdikti@gmail.com

Ditjen Sumber Daya Iptek dan Dikdti

Sedangkan langkah-langkah melakukan login ke laman SISTER adalah:

1.

2
3
4.
5

Buka laman (website) SISTER

Isikan username dan password untuk memulai login

Klik tombol “Login”

Apabila data valid maka anda akan masuk ke dalam system dan melakukan aktivitas
Setelah selesai melakukan aktivitas, gunakan tombol “Keluar” dipojok kanan atas

untuk keluar dari system



Penilaian Angka Kredit

1. Setelah usulan kenaikan pangkat/jabatan dilakukan oleh tenaga kependidikan PLP,

usulan tersebut kemudian akan dinilai oleh Tim Penilai. Penilai dapat melakukan

penilaian usulan pada menu Layanan PAK PLP > Penilaian PAK. Akan muncul daftar

periode penilaian angka kredit.

Selamat datang, BAMBANG
SUPRIATNO

Program Studi 52
Pendidikan Biologi

& Profil

™ Kualifikasi

% Kompetensi

& Pelaks. pendidikan

A Pelaks. penelitian

% Pelaks. pengabdian

enunjang

Reward

ayanan PAK

B Layanan BKD

Layanan serdos

Info Serdos

B8 Layanan PAK PLP

Penilaian PAK

[3 Penilaian Usulan Angka Kredit

Tabel di bawah ini menampilkan daftar periode penilaian angka kradit yang telah ditambahkan untuk Anda. Di dalamnya terdapat daftar usulan jabatan/pangkat
tendik yang siap dinilai.

Daftar Periode Penilaian

No.

Alksi Nama Periode

H 2020

Ditjen Sumber Daya Iptek dan Dikti

Tingkat Penilaian

Tingkat Perguruan Tinggi

Dibuka

01 Januari 2020

Ditutup

31 Desember 2020

Copyright © 2016 - 2020

2. Klik tombol E untuk melihat daftar usulan yang perlu dinilai angka kreditnya pada

periode tersebut.

Selamat datang, BAMBANG
PRIATNO
Program Studi 52
Pendidikan Biologi

& Profil

= Kualifikasi

& Kompetensi

& Ppelaks. pendidikan

A Pelaks. penelitian

[Z Penilaian Usulan Angka Kredit (Tingkat Perguruan Tinggi)

Tabel di bawah ini menampilkan daftar usulan pangkat/jabatan yang siap dinilai pada periode penilaian ini.

2020

No.

1

Aksi

Nama Pengusul

Dede

Jenis Usulan

Kenaikan Jabatan

Bidang llmu Usulan

Fisika

Kesimpulan

3. Klik tombol - untuk memulai penilaian angka kredit. Akan muncul form penilaian.



Universitas Pendidikan Indonesia

Beranda / Paktendik Nilai / Nilai / Insert

SUP|
De

- Program Studi 52
Pendidikan Biologi

Profil Form Penilaian Kenaikan jabatan

A. Identitas Tendik Pengusul

Kompetensi 3 MNems
b NITK
& Pelaks. pendidikan ¢, Tempatdan Tanggal Lahir

d.  Pangkat/Golongan/TMT

L Pelaks. penelitian % e Jurusan, Departemen, Fakultas

[31Penilaian Usulan Angka Kredit (Tingkat Perguruan Tinggi)

Dede AMd

7700000039

Garut, 05 Juni 1990

Pengatur I1//01 September 2005

Fisika/PENDIDIKAN MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM

Universitas Pendidikan Indonesia

% Pelaks. pengabdian

) Penunjang

Reward

Layanan PAK

Layanan BKD

Layanan serdos

Perguruan Tinggl
B. Jabatan Akademik Tendik Terakhir
3. Nama Jabatan/TMT
b.  Bidang llmu untuk Penugasan
C. ljazah Pendidikan Tertinggi
a.  Jenis Pendidikan Tertinggi
b.  Tahun Masuk Kuliah
¢ Tahun Lulus Kuliah
d.  Bidang limu

e Perguruan Tinggi

PLP Terampil, 01 Januari 2016

Fisika

5}
2007
2011

Teknik Kimia

001007 Universitas Padjadjaran

1 Pengaturan  ® Keluar

4. Pada form penilaian juga terdapat dokumen yang telah diunggah oleh pengusul.

= Info Serdos

F2 Layanan PAK PLP

Lihat

Klik tombol

D. Jabatan Akademik Baru yang Diusulkan
a.  Tingkat)abatan Akademik
b.  Jenis Kenaikan Jabatan

E. Dokumen Pendukung yang Disertakan

No.  Keterangan Dokumen

SK Jabatan terakhir
4

5 DP3
DP32
5 SK PAK terakhir
SK
SK PAK terakhir
4 .

PLP Mahir

Reguler

Jenis Dokumen

SK Jabatan Terakhir

DP3 2 Tahun Terakhir

SK Pangkat Terakhir

SK PAK Terakhir

F. Pemenuhan untuk Persyaratan Kenaikan Jabatan Akademik

1. Persyaratan Pendidikan Tertinggi
Tendik ini memiliki fjazah jenjang D3
2. Persyaratan Khusus

No.  Jenis Persyaratan

3. Perolehan Angka Kredit

Diusulkan

Kumulatif Perolehan
unsur Al Lama Lebihan
A | Pendidikan Nilai 60 0

untuk melihat dokumen

Tanggal Unggah

16 September 2020 04:26:16

16 September 2020 04:27:14

16 September 2020 04:25:58

16 September 2020 04:25:30

Jumlah

Total
Perolehan

Penilai

Diperlukan

URL
Lihat
Lihat
Lihat
Lihat
Pemenuhan
Pemenuhan Kumulatif
Persyaratan Baru
v 60

5. Pada form perolehan angka kredit akan muncul angka kredit sementara. Untuk

Nilai

memulai penilaian, pilih tombol .



1. Persyaratan Pendidikan Tertinggi
Tendik ini memiliki fjazzh jenjang D3
2. Persyaratan Khusus

No.  Jenis Persyaratan

3. Perolehan Angka Kredit

F. Pemenuhan untuk Persyaratan Kenaikan Jabatan Akademik

Minimal Jumlah Pemenuhan

Perolehan Baru

Unsur Aksi  KumulatifLama  Perolehan Lebihan Total Perolehan  Kumulatif Baru
Diusulkan  Penilai
A Pendidikan Nilai 60 0 0 0 0 60
B Pengelolaan Laboratorium Nilai 0 0 0.94 0 0 ]
C  Pengembangan Profesi Nilai o o 415 0 0 0
D  Penunjang Nilai 0 0 2 0 0 0
JUMLAH 60 [ 4444 0 [ 60
G. Kesesuaian Bidang limu untuk Penugasan Jabatan Akademik
a.  Bidangllmu Penugasan yang diusulkan Fisika
b.  Apakah pendidikan sesuai dengan bidang iimu yang diusulkan? O va (3 Tidak
. Apakah bidang iimu yang diusulkan sesuai dengan bidang ilmu penugasan O Tidak
jabatan akademik sebelumnya? -
A Bidane llmi: Dansieacan vane Snda Henlban
Universitas Pendidikan Indonesia DS ©EE
Beranda / Paktendik Nilai / Nilai / Klaim
SUPRIATNO L . .
R e [31Penilaian Usulan Angka Kredit (Tingkat Perguruan Tinggi)
Pendidikan Biologi
Tabel di bawah ini menampilkan data klaim pada kegiatan pengelolaan laboratorium
Profil
Kualificasi Daftar Kegiatan Pengelolaan Laboratorium m
& Kompetensi
No.  Uraian Kegiatan Tanggal Satuan Hasil JmlVolKeg Angkakredit JmlAngkaKredit Nilai Bukti
& Pelaks. pendidikan o @ @ @ © © @ @ ©
Pelaks. penelitian A PERANCANGAN KEGIATAN LABORATORIUM
1 Melakukan inventarisasi data dalam penyusunan program tahunan pengelolaan Laboratorium
Pelaks. pengabdian
b Sebagai anggota
Penunjang
1 |iLA. Perancangan Kegiatan Laboratorium ; ILA.1. 2018 Dokumen 1.00 0.07 0.07 0 = bukti0l.jpg
Melakukan inventarisasi data dalam penyusunan
Reward program tahunan pengelolaan Laboratorium : ILA.1.b.
Sebagai anggota
B PENGOPERASIAN PERALATAN DAN PENGGUNAAN BAHAN
Layanan BKD 2 Menyiapkan bahan pada kegiatan pendidikan
b Bahan umum

Layanan serdos

6. Klik judul/uraian kegiatan untuk melihat

detail dan menilai kegiatan tertentu.



Selamat Gat
SUPRIATNO
n - Program Studi 52
kan Biologi

Profil

Kompetensi

& pelaks. pendidikan

A Pelaks. penelitian

Pelaks. pengabdian

© Penunjang

Reward

Layanan PAK

& Layanan BKD

Layanan serdos

Info Serdos

)= Layanan PAK PLP

[Z Penilaian Usulan Angka Kredit (Tingkat Perguruan Tinggi)

Detail Kegiatan Pengelolaan Laboratorium

Kategori Kegiatan

Uraian Kegiatan

Periode

Instansi

Dokumen Bukti

Volume

Satuan

Angka Kredit

Jumlah Angka Kredit

Nilai

Komentar (jika Ada)

Catatan (jika Ada)

Sebagal anggota

Il.A. Perancangan Kegiatan Laboratorium ; ILA.1. Melakukan inventarisasi data
dalam penyusunan program tahunan pengelolaan Laboratorium; ILA1.b.
Sebagai anggota

2018

Universitas Pendidikan Indonesia

o buktiol.jpg

Dokumen

7. lIsikan nilai, komentar (bila diperlukan) dan catatan (bila ada) lalu tekan tombol

Simpan.

8. lJika sudah selesai dalam menilai semua kegiatan/portofolio yang diusulkan, pada

bagian bawah form penilaian terdapat isian yaitu:

e Pesan. Diisi secukupnya.

e Alasan. Jika ditolak ini harus diisi dengan alasan penolakan usulan (dapat dilihat

pengusul)

e Kesimpulan. Lakukan kesimpulan akhir

G. Kesesuaian Bidang limu untuk Penugasan Jabatan Akademik

a.  Bidang limu Penugasan yang diusulkan

b, Apakah pendidikan sesuai dengan bidang ilmu yang diusulkan?

. Apakah bidang ilmu yang diusulkan sesuai dengan bidang ilmu penugasan

jabatan akademik sebelumnya?

d.  Bidang limu Penugasan yang Anda Usulkan
H. Pesan Terkait Usulan Ini

a.  Pesan untuk Panitia Penilaian

b.  Pesan untuk Panitia di Tingkat Lebih
Rendah

1. Alasan Penolakan (Jika Ditolak)

J. Kesimpulan Hasil Penilaian

@ Belum Diputuskan

Fisika
OYa O Tidak
D Ya O Tidak

(O Setuju untuk kenaikan jabatan dari PLP Terampil (60 AK) ke PLP Mahir (100 AK)

O Tidak Setuju

Simpan Penilaian



. Simpan Penilaian . o
9. Klik tombol untuk menyimpan penilaian



